
MONTIVILLIERS
UN MÉMO DÉDIÉ AUX DÉMARCHES POUR LES 

ÉVÉNEMENTS DE VOTRE ASSOCIATION



Vous organisez une manifestation associative ?
L’organisation d’une manifestation associative comporte plusieurs obligations légales et 
administratives afin d’assurer le bon déroulement de l’événement. Contactez votre service référent 
pour l’accompagnement dans vos démarches. Pour vous aider, vous trouverez dans ce document 
une liste non exhaustive des points à vérifier.

À qui vous adresser ?
Votre service référent (le service vie associative ou le service des sports ou le CCAS) prend en 
charge toutes vos demandes faites à la Ville de Montivilliers afin de coordonner les actions et vous 
aider dans vos démarches. Vous avez un seul interlocuteur.

CCAS 
02 35 30 96 42

solidarites@ville-montivilliers.fr

Service des sports
02 35 55 19 94 

service.sport@ville-montivilliers.fr

Service vie associative 
02 35 11 76 84 

associations@ville-montivilliers.fr

présentation



Déclaration obligatoire de l’événement 
au moins un mois à l’avance à la mairie 
(délais et formalités en fonction de la nature de l’événement)

Préciser : date, lieu et horaires, itinéraire.

Autorisation d’occupation du domaine 
public à demander auprès de votre 
service référent.

Nécessaire si la manifestation occupe l’espace public : rue, 
parc, place… Des frais d’occupation peuvent s’appliquer.

Assurance responsabilité civile Pour couvrir les dommages matériels et corporels lors de 
l’événement.

Assurance pour les participants
Il est recommandé de souscrire une assurance pour les 
participants ou de vérifier s’ils sont déjà couverts.
Vérifier sa couverture pour l’événement organisé.

Sécurité et secours
Pour les événements de grande ampleur : mise en place de 
dispositifs de sécurité et de secours adaptés (circulation, 
agents, barrières...).

Réglementation sonore Respect des seuils de bruits locaux et des horaires pour les 
salles municipales.

POUR TOUTES VOS MANIFESTATIONS



Réglementation sanitaire

Les conditions d’hygiène et de sécurité qui régissent les 
opérations dégustation ou à la vente des denrées alimentaires 
préparées sont encadrées par l’arrêté du 9 mai 1995 et le 
règlement (CE) n° 852/2004 du Parlement européen et 
du conseil du 29 avril 2004 relatif à l’hygiène des denrées 
alimentaires dit « paquet hygiène ». Réglementation qui 
s’applique aussi aux associations. 

Buvette 
Demande d’autorisation temporaire

Pour la vente de boisson ou de nourriture, courrier de 
demande à adresser à votre service référent.

Droits d’auteur SACEM :déclaration 
15 jours avant la manifestation

Demande d’autorisation et paiements des droits pour 
la diffusion d’œuvres musicales. Procédure forfaitaire 
simplifiée sur le site www.sacem.fr.

Accessibilité L’événement doit être accessible aux personnes en situation 
de handicap.

Règles fiscales Exonération pour 6 manifestations annuelles à revenus 
substantiels. Si activité régulière, soumission à l’impôt.

RGPD et droit à l’image
Respect du Règlement Général sur la Protection des Données 
pour toute collecte de données personnelles et autorisation 
des participants pour les photos/ vidéos.



LOTERIE ET TOMBOLA

Déclaration en mairie : Cerfa 11823_02

Les loteries et tombolas sont autorisées dans un cadre 
social, culturel, sportif ou caritatif. La mise maximum est 
de 20 €. Les lots doivent être en nature. La publicité doit 
rester limitée et locale. Les bénéfices doivent être affectés 
à une action spécifique et à la réalisation de l’action, c’est 
une aide directe matérielle et immédiate qui ne doit pas 
être au profit des seuls adhérents de l’organisation.

LOTO TRADITIONNEL

Pas de demande d’autorisation 
administrative préalable.

Le loto doit se tenir dans un cercle restreint et doit 
répondre à un but social, culturel, scientifique, éducatif, 
sportif ou d’animation locale. Les mises des joueurs 
doivent être inférieures à 20€ par personne. Les lots 
doivent être des biens, des services ou des bons d’achat 
non remboursables. Les lots ne peuvent pas être des 
sommes d’argent.

Vente de tickets



VIDE-GRENIERS

Déclaration en mairie : Cerfa 13939_01

La déclaration et la copie de votre carte nationale 
d’identité sont à remettre au minimum un mois à l’avance 
à votre service référent et au service attractivité 
attractivite@ville-montivilliers.fr. 
Précisez bien la date, le lieu et les horaires. L’autorisation 
signée et la carte d’identité doivent pouvoir être 
présentées le jour de l’événement.

Registre des exposants

Le registre doit être tenu à jour avec les informations 
personnelles des exposants. Il doit être mis à la 
disposition des services de police et de gendarmerie, des 
services fiscaux, des douanes ainsi que des services de la 
concurrence, de la consommation et de la répression des 
fraudes pendant toute la durée de la manifestation. Il doit 
être transmis à la mairie ou à la préfecture dans un délai 
de 8 jours après la manifestation.

Attestation sur l’honneur d’un 
particulier de non-participation à 2 
autres ventes au déballage

L’attestation est à compléter par les participants non-
professionnels.



pour plus d’informationS
Vous avez des questions concernant des démarches pour votre 
association ? Vous avez besoin d’aide ? N’hésitez pas à contacter
le service vie associative de la Ville de Montivilliers.

02 35 11 76 84
associations@ville-montivilliers.fr 

Les activités ou les coordonnées de votre
association ont changé ? Faîtes en part
au service vie associative pour la mise à jour
du Guide des Associations  !




